T.C.
KARABUK UNIVERSITESI
DEMIR CELIK ENSTITUSU
KAMU HIZMETLERI SATANDARTLARI TABLOSU
SIRA : . : HIZMETIN TAMAMLANMA SURESI
NO HIZMETIN ADI ISTENEN BELGELER (EN GEC)
PERSONEL iSLEMLERI
1- RektorlikMakamincaatamaonay gelenpersonel asagidaki evraklari tamamlayarakiise giris
iglemleri tamamlanir.
- Sigortal: Ise Giris Bildirgesi
- Aile Yardim Bildirimi
- Aile Durum Bildirimi
1 |idari Personel Almi - Mal Bildirim Belgesi 1Giin
- Tedavi Yardim Beyannamesi
- Memurun Oliimiinde Yardim Parasi Alacak Olanlar
- Herhangi bir Sosyal Kurulugtan Emekli, Dul veya Y etim aylig1 alip almadi@
- Banka Hesap No su
- Niifus Ciizdam Fotokopisi
5 2547 Yiiksekogretim Kanunu 40/a Maddesine Gore 1- Rektorliik Oluru 15 Giin
gorevlendirme 2- Kadrosunun oldugu Fakiiltenin onay belgesi
7 |Personel Ozliik Haklarnin Yeniden Diizenlenmesi Amaciyla | 1- Dilekce 1Giin
Personel Daire Bagkanhgi'na Gonderilmesi 2- Ek Belgeler
1- Dilekge
8 |Akademik Personel Yurt iqi ve Yurt Dig1 Gérevlendirme |2- Gérevlendirme Formu Yurt dist 15 giin, Yurt igi 7 giin
3- EnstitiiYonetim Kurulu Karari
i . 1- Dilekge i
9 |Ayhksiz Izin (Askerlik) 2- Askerlik Cagni Belgesi 5Giin
. - 1- Dilekge P
10 |Ayhksiz Izin (Dogum) 2- Dogum Raporu 5 Giin
11 |Enstitd Yonetim Kurulu,Enstitd Kurulu ve EKler 1 Gin
Kararlan
1- Atama Onay1 5Giin(Enstitimizin ddenekd sre desiskenlik gosterebili
12 | Yurtici Gegici ve Siirekli Gérev Yolluklart 2- Personel Nakil Belgesi Un (Enstittimiiziin denekdurumunagdre degiskenlik gosterebilir.)
3- Gorevlendirme Onay1
14 [Periyodik Yazlar 1Gin
15 [Bilgi Edinme Dilekce 15 Gin
MALI iSLER VE SATIN ALMA
T- TeKIiT Belgelert
2- Yaklasik Maliyet Tespit Tablosu
3- Piyasa Fiyat arastirma Tablosu
4- Onay Belgesi .
1 |Mal Ahm 5- Muayene Kabul Tutanagt 15Gln
6- Odeme Emri
7- TIF
8- Firmadan Aliacak Vergi Borcu Yoktur Yazist
2 |Muhasebe Islem Fisi Diizenleme TIF 1Giin
3 |Mali Yazigsmalar 10 Gin
AYNIYAT
i - - 1- Fatura
T.LF. (Satin alma giris-c1kis, ambarlar arasi giris- .
1 b (l kg .SIG IS,.) giris 2- Teslim Alma Tutanag: 1Gun
ambarlar arasi ¢ikis islemleri) 3- Taginir Istek Belgesi
2 | Tiiketim Malzemeleri istek Belgesi Malzeme istek Formu 1Gin
1- Komisyon Belgesi
3 |Demirbas Malzeme Diisiimii istek ve Onay Tutanag: 2- Diisiim Belgesi 1Gin
3- Dilekce
4 | Zimmet Kisi Fisleri Zimmet Formu 1Giin
5 |Bakim - Onarim Hizmetleri Talep 15 Gin

Basvuru esnasinda yukaridabelirtilenbelgelerindisindabelge istenmesi, eksiksizbelgeile basvuru yapilmasina ragmenhizmetin belirtilenstirede tamamlanmamas: veya yukaridaki tablodabaz: hizmetlerinbulunmadiginintespiti durumunda ilk miiracaat yerine ya da ikinci miiracaat yerine bagvurunuz.

1k Miiracat Yeri Ikinci Miiracaat Yeri

Isim : Ilker ERDONMEZ Isim : Do¢.Dr. Recep DEMIRSOZ
Gorev : Enstitll Sekreten Gorev :  Enstiti MGdara

Tel 0370 418 6008 Tel : 03704186001

E-Posta :ilkererdonmez@karabuk.edu.tr E-Posta : recepdemirsoz@karabuk.edu.tr
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